Zaunteam baut jeden Tag 3,5 km starke Zaune. Unsere Leidenschaft sorgt jahrlich for
tausende zufriedene Kunden und macht uns zur fiUhrenden Marke fir Zdune und Tore.
Zur Unterstitzung unseres Teams suchen wir eine Birofachkraft.

Das bringst du mit

eine freundliche, zuverlassige Persénlichkeit mit hoher Einsatzbereitschaft und Motivation

Du hast Erfahrung im kaufmannischen Bereich oder bist motivierter Quereinsteiger

Du bis kommunikativ und verfigst Uber eine schnelle Auffassungsgabe

Du kennst Dich mit MS-Office Anwendungen aus

Du hast gerne mit Menschen zu tun und bist zuverlassig

Bei diesen Aufgaben setzt du deine Starken ein

« Sekretariatsarbeiten, Kundenbetreuung und die Wareneingangskontrolle

o Anfallende Hilfsarbeiten im Biro und Betrieb kannst du Ubernehmen

o Mit deiner serviceorientierten Art haltst du deinem Team den Riucken frei

« Als erste Ansprechperson am Telefon bist du jederzeit freundlich und zuvorkommend

« Du arbeitest gerne selbststandig und tragst Verantwortung fir alle administrativen Vorgange in
deinem Team

Darauf kannst du dich freuen

« Eintolles Team, das sich auf Dich freut
o Umfangreiche Einarbeitung

e Chance, Dich in unserem Betreib zu entwickeln
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https://www.zaunteam.ch/de/zaunteam/jobs/burofachkraft-m-x-w-23686

Zaunteam Essen
Telefon +49 20185 099 610
E-Mail essen@zaunteam.de
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