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Kauffrau/Kaufmann EFZ mitKauffrau/Kaufmann EFZ mit
Nervenstärke, BerufserfahrungNervenstärke, Berufserfahrung
und Humor*und Humor*
*unbefristet | 40%*unbefristet | 40%

Das bringst du mitDas bringst du mit

• Ausbildung im kaufmännischen Bereich mit sehr guten EDV-Kenntnissen

• Erfahrungen im Handwerksbetrieb

• Schnelle Auffassungsgabe

• Flexibles Denken und Handeln

• Selbstständige Arbeitsweise

https://www.zaunteam.ch/de/zaunteam/jobs/kauffrau-kaufmann-efz-mit-nervenstarke-berufserfahrung-und-humor-28586


Bei diesen Aufgaben setzt du deine Stärken einBei diesen Aufgaben setzt du deine Stärken ein

• Administrative Unterstützung der Geschäftsleitung

• Telefonbetreuung und Empfang

• Allgemeine, administrative Aufgaben und Korrespondenz

• Terminkoordination

• Datenpflege und Website

• Rechnungen erstellen

• Personalwesen

Darauf kannst du dich freuenDarauf kannst du dich freuen

• Ein krisensicherer, unbefristeter Job

• Eine abwechslungsreiche, vielseitige Tätigkeit

• Ein aufgestelltes, kollegiales Team

Klingt gut? Ist es auch. Darum freuen wir uns auf deine Fragen – und noch mehr auf deine
Bewerbung, die du uns gerne per Mail schicken kannst.

Zaunteam Mittelland GmbHZaunteam Mittelland GmbH
Telefon 062 963 18 00
E-Mail mittelland@zaunteam.ch

https://www.zaunteam.ch/de/zaunteam/jobs/kauffrau-kaufmann-efz-mit-nervenstarke-berufserfahrung-und-humor-28586
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