
Zaunteam ist mit über 110 Standorten das führende Franchiseunternehmen für Zaun-
und Torsysteme in der DACH-Region. Für unsere Franchisezentrale im Gewerbepark
Morgenstern in Frauenfeld suchen wir Dich für die selbstständige Verwaltung unserer
Gewerbeimmobilie sowie zur Verstärkung unseres Office-Teams. In dieser zentralen
Rolle bist Du erste Ansprechperson für unsere Mieter/innen und sorgst gemeinsam mit
dem Office-Team für einen reibungslosen Büroalltag. Wir suchen eine kommunikative,
organisierte Persönlichkeit, die Freude am Kontakt mit Menschen hat und gern
Verantwortung übernimmt.

Mitarbeiter
Immobilienbewirtschaftung &
Administration (m x w)*
*unbefristet | 60% - 80%

Das bringst du mit

Du verfügst über eine kaufmännische Grundausbildung sowie eine Weiterbildung in der
Immobilienbranche

Du bringst mehrjährige Erfahrung in der Immobilienverwaltung mit

Du beherrschst den Umgang mit M365 sicher und routiniert

Du arbeitest selbstständig, exakt und mit hoher Verantwortungsbereitschaft

Du zeichnest Dich durch Zuverlässigkeit, Flexibilität und starke kommunikative Fähigkeiten aus

Du bist ein echter Teamplayer und arbeitest gerne mit anderen zusammen

Du verfügst über sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift

Du bringst idealerweise Französischkenntnisse mit

https://www.zaunteam.ch/de/zaunteam/jobs/mitarbeiter-immobilienbewirtschaftung-administration-m-x-w-37094


Bei diesen Aufgaben setzt du deine Stärken ein

Du bist selbstständig verantwortlich für die Immobilienverwaltung und bist erste Ansprechperson
für unsere Mieter/innen und unterstützt sie kompetent bei ihren Anliegen

Du bist zuständig für die Vermarktung und Vermietung und koordinierst Dienstleister wie
Handwerker und das Facility Management

Du unterstützt das Office-Team in der Telefonzentrale, Besucherempfang, Gemeinschaftsküche,
Postbearbeitung und in allgemeinen administrativen Arbeiten und stellst sicher, dass der Alltag
rundläuft

Darauf kannst du dich freuen

Eine abwechslungsreiche Tätigkeit in einem erfolgreichen, rasch wachsenden Unternehmen

Selbstständiges Arbeiten mit direktem Kontakt zu unseren Mietern

Arbeitsumfeld in einem motivierten, jungen Team mit kurzen Entscheidungswegen

Nicht zuletzt sind wir bekannt für unsere legendären Teamevents

Klingt gut? Dann freut sich Ramona Schmid auf deine Bewerbung.

Zaunteam Franchise AG
Telefon 052 234 00 00
E-Mail jobs@zaunteam.com
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