
Was wir machen: Zäune bauen. Was wir damit bewirken: Wir schaffen entspannte
Momente in der eigenen Gartenoase, Sicherheit dank Gebäude- und
Geländeumzäunungen, sowie sorgenfreie Tiereinzäunungen. Wir bieten Zäune in
vielfältigen Facetten für Heim & Garten, Industrie und Sicherheit, Forst- und
Landwirtschaft, sowie für die öffentliche Hand. Hast Du ebenfalls eine Leidenschaft für
Zäune? Dann verstärke unser Team im Büro.

Mitarbeiter*in Administration *
*unbefristet | 80% - 100%

Das bringst du mit

Deine kaufmännische Ausbildung und mehrjährige Berufserfahrung sind die Basis für diesen Job.
Eine weiterführende Ausbildung in Personalfragen oder entsprechende Berufserfahrung erweitern
Deine Fähigkeiten. Du hast eine strukturierte Arbeitsweise, arbeitest selbstständig und zuverlässig.
Auch in hektischen Zeiten bleibst Du fokussiert. Deine freundliche und serviceorientierte Art wird von
Deinen Mitmenschen geschätzt. Ein grosses Verantwortungsbewusstsein und Deine Ehrlichkeit
zählst Du zu Deinen Stärken.

 

Dies sind Deine Aufgaben

selbständige Kalkulation von Kundenangeboten (Offerten erstellen)

guter Geist vor Ort - Du hältst Deinem Team den Rücken frei

freundlicher, erster Kontakt am Telefon

Dreh- und Angelpunkt in allen Fragen rund um das Personal

Unterstützung des Teams in administrativen Belangen

Erstellung verschiedener Abrechnungen

https://www.zaunteam.ch/de/zaunteam/jobs/mitarbeiter-in-administration-26973


Darauf kannst du dich freuen

 

Du kannst Dich auf vielseitige Tätigkeiten in einem aufgestellten Team freuen. Bei uns erwarten Dich
kurze Entscheidungswege und ein kollegiales, starkes Team. Zudem stehen Dir in der eigenen
Zaunteam Akademie verschiedene Weiterbildungskurse und Workshops zur Verfügung. Gute
Sozialleistungen und eine zeitgemässe Entlöhnung runden unser Angebot ab.

So geht es nun weiter

Du bewirbst Dich mit Deinen Unterlagen schriftlich oder per E-Mail bis spätestens 17. April 2022.
Sollten Deine Eckdaten zu uns passen, laden wir Dich gerne zu einem persönlichen Gespräch ein.
Sofern unsere gemeinsamen Pläne übereinstimmen, würden wir uns freuen Dich per sofort, oder
nach Vereinbarung, bei uns im Zaunteam willkommen zu heissen.

 

Interessiert? Bei Fragen steht Dir Silvio Häusermann gerne zur Verfügung. Ansonsten freuen wir uns
auf Deine Bewerbung an: silvio.haeusermann@zaunteam.ch

Zaunteam Aargau AG
Telefon 062 775 01 92
E-Mail aargau@zaunteam.ch

https://www.zaunteam.ch/de/zaunteam/jobs/mitarbeiter-in-administration-26973
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